UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN NGA SON Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: 48/KH - UBND Nga Son, ngay 7 thang 8 nam 2015
KE HOACH

Kiém tra cong tac Tu phap, cong tic Vin thw, Luu triv
cong tac Cai cach hanh chinh & co sé nam 2015

Thuc hién Luat T6 chirc Hoi df’)ng nhan dan va Uy ban nhan dan duogc
Quéc hoi théng qua ngdy 26/11/2003 va cac vin ban huéng dan chi tiét chuc
nang, nhiém vu va co ciu to chiic cia cac phong, ban. UBND huyén xay dung
ké hoach kiém tra, viéc thuc hién chuc nang va nhiém vu trong linh vuc Tu
phap, Van thu, Luu trir va Cai cach hanh chinh cua UBND 27 xa, Thi tran.

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Thong qua hoat dong kiém tra dé phan anh dang thuc té khach quan,
phat hién va chan chinh kip thoi nhitng sai sot trong cong tac Tu phap, Van thu,
Luu trit va Cai cach hanh chinh. Pong thoi nhim thio g& nhitng kho khin,
vudng mac, bat cap trong qua trinh thuc hién, nham ning cao hiéu qua quéan ly
nha nudce trong hoat dong Tu phéap, Van thu, Luu trit va Cai cach hanh chinh.

2. Poan kiém tra thuc hién dam bao ding quy dinh, khach quan, trung
thue, cong khai, dan chu va khong lam can tré' dén hoat dong binh thuong cia
don vi.

ILNOQI DUNG

1. Cong tac Tw phap

1.1 Cong tac tham muu soan thao, tham dinh va ban hanh van ban do
HDPND, UBND cép xa ban hanh trong nim 2014 dén nay, bao gém: Nghi quyét
cia HDND, Quyét dinh cia UBND, Chii tich UBND, Quyét dinh xt phat vi
pham hanh chinh ctua Trudng céng an xd (kém theo ca hd so) va cac vin ban
hanh chinh khac. (Van phong UBND x4 chuan bi trudc khi kiém tra).

1.2 Cong tac tuyén truyén phd bién gido duc phap luat: Hinh thirc, noi
dung tuyén truyén, két qua tuyén truyén, cong tac khai thac ti sach phép luat, sd
dau sach trong tu sach phap ludt hién nay caa mdi don vi.

1.3 Cong tac hoa giai & co s¢: Tong s to hoa giai ¢ co sd, tong s6 thanh
vién to hoa giai, cac tuyén truyén vién phap luat. Trong ndm dd hoa giai duoc
bao nhiéu vu? ti 1& hoa giai thanh 1a bao nhiéu? vu viéc phai chuyén 18n cip trén
13 bao nhiéu? S6 vu viéc dang duoc tién hanh hoa giai?



1.4 Cong tac chung thuc: Trong ndm da ching thuc dugc bao nhi€u viéc?
thu 18 phi ching thuc trong nim? S6 theo ddi hoat dong chimg thuc, cac hd so
luu.

1.5 Cong tac ho tich: C6 sd liéu cu thé viée sinh, tir, két hon, sd sach viéc
dang ky va quan 1y ho tich, cac hd so viéc ding ky lai viéc sinh, thay d6i, cai
chinh ho tich.

1.6 Cac hwong udc, quy uéc lang van hoa, truong hoc co doi sébng vin
hoa tbt.

1.7 B4o céo tinh hinh hoat dong cua cau lac bd phép luat va cau lac bo tro
giup phap ly tai cac xa bai ngang.

2. Cong tac Van thw, Luu trir

2.1 Cong tac Van thu

- Viéc trién khai thuc hién cac vin ban quy pham phéap luit vé cong tac
van thu, luu trit; viéc phan cong can bg, cong chirc ddm nhiém cong tac van thu,
luu tri.

- Viée xay dung quy ché cong tac vin thu, luu trit.

- Cong tac soan thdo, ban hanh van ban: cic quy trinh nghi€p vu soan
thao, ban hanh van ban dung thé thirc, thim quyén va ky thuat trinh bay.

- Tb chtrc tiép nhéan, xir 1y, quan 1y van ban di, van ban dén va 1ap ho so
cong viéc, thuc hién ndp luu ho so tai liéu vao luu tru co quan.

- Viéc ung dung cong nghé thong tin, mé cac loai s6 dang ky theo quy
dinh.

- Cong tac quan 1y va str dung cac loai dau.

- Cong tac quan 1y tai li¢u mat.

2.2 Cong tac luu tri

- Viéc thu thap, chinh 1y tai liéu ton dong, ké hoach thu thap ho so tai liéu
da chinh Iy ndp vao luu trit lich st theo quy dinh.

- Cac trang thiép bi bao quan ho so tai kho luu trit.

- T6 chire khai thac, st dung, cong b tai liéu tai kho luu trit.

- Ung dung cong nghé thong tin vao quan Iy ho so luu trir.

3. Cong tac Cai cach hanh chinh

3.1 Cong tac chi dao, diéu hanh cii cach hanh chinh.

- Ban hanh céc van ban chi dao, diéu hanh cai cach hanh chinh

- Viéc td churc hoi nghi giao ban cong tac cai cach hanh chinh

- Xay dung va thuc hién K& hoach cai cach hanh chinh hang nam

3.2 Cong tac tuyén truyén cai cach hanh chinh.

Xay dung ké hoach tuyén truyén cai cach hanh chinh

3.3 Cai cach thé ché.



- Viéc ra soat va t6 churc thyc hién ban quy pham phap luat

3.4 Cai cach thii tuc hanh chinh va thuc hién co ché mdt cira, mot
cira lién thong.

- Viée kiém soat va cong khai thu tuc hanh chinh tai don vi

- Viéc niém yét va thuc hién nodi dung “3 khong”((1) khong phién ha, sach
nhidu; (2) khong yéu cau bo sung hd so qua 1 1an trong qua trinh tham tra, tham
dinh, trinh giai quyét cong viéc; (3) khong tré hen) theo yéu cau ctia Chu tich
UBND tinh tai Thong bao sé 54/TB-UBND ngay 10/5/2013.

- Céc linh vuc cong viéc thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong tai
don vi (s6 TTHC dua vao thuc hién/tong s TTHC di duoc cong bd).

- Ban hanh quy dinh quy trinh tiép nhan, chuyén ho so, xt 1y, trinh ky, tra
lai bo phén tiép nhan va tra két qua.

- B4 tri can bo tai bd phan tiép nhan va tra két qua va co ché khuyén khich
dbi v6i can bo, cong chire 1am viée tai bo phan tiép nhan va tra két qua.

- Co so vat chat, trang thiét bi phuc vu cho giai quyét cong viéc tai bod
phan mot ctra.

- Tinh hinh tiép nhan hod so va tra két qua tai bd phan mot ctra (sé lugng
hd so da gidi quyét: Sém hen, diing hen, tré hen).

- Tiép nhan va xir Iy nhitng phan anh, kién nghi cta ca nhan, t6 chuc ddi
v6i nhitng quy dinh vé co ché, chinh sach, thtl tuc hanh chinh do co quan nha
nude, nguoi co tham quyén ban hanh.

3.5 Vé té chirc bd may.

- Thyc hi¢n viéc ra soat vi tri, chirc nang, nhiém vy, td chirc bod may va
bién ché cua cac co quan , don vi.

- Viéc x4y dung va thyc hién cac quy ché tai co quan, don vi (Quy ché
1am viéc, Quy ché van hoa cong sé, Quy ché dan chu..)

3.6 Vé nang cao chat lwong ddi ngii can bd, cong chirc.

- Sap xép, bd tri can bo, cong chrrc.

- Pao tao, boi dudng can bo, cong churc.

- Viéc thuc hién ché d6, chinh sach ddi véi can bo, cong chirc.

3.7 Vé tai chinh cong.

Két qua thuc hién Nghi dinh s6 130/2005/NB-CP ngay 17/10/2005 cua
Chinh phu quy dinh ché do tu chu, tu chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va
kinh phi quan 1y dbi voi co quan nha nudc:

+ Viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bo va quy ché quan Iy tai san cong

+ Tinh hinh ting thu nhap cho can bd, cong chirc (néu co)

3.8 V& hién dai héa nén hanh chinh.



- Viéc tmg dung cong nghé thong tin trong qua trinh giai quyét cong viéc
tai don vi.

- Tinh hinh stra chita, xay dyng tru s¢ lam vi¢c cua don vi.

4. Thoi gian, dia diém

- Thoi gian bat dau thyc hién tir thang 9 dén khi két thuc dot kiém tra
(Lich kién tra sé dwoc théng bdo cu thé sau).

- Pia diém tai UBND x4, thi trdn (do don vi bd tri)

- Thoi diém kiém tra: Tir thang 01/2014 dén thang 8/2015.

III. TO CHUC THU'C HIEN

- Giao cho Trudng phong Tu phap, Truong phong NoO1 vu, Chanh van
phong HDND-UBND va céc thanh vién trong doan kiém tra thuc hién viéc kiém
tra:

- UBND huyén dé nghi HDND, UBND x3, thi tran b tri cac déng chi: Pho
chi tich HDND x4, thi trAn; Chu tich UBND x4, thi trén; Truong Cong an; Cong
chtrc Vian phong - thong ké; Cong chirc Tu phap - Ho tich; Cong chic Vin hoa;
Can bo lam cong tac Van thu luu trit 1am viée v6i doan kiém tra.

- Khi két thiic budi kiém tra, Truong doan s& két luan so bo két qua kiém
tra, sau d6 UBND huyén s& thong bao bang van ban két qua kiém tra cho
HDND, UBND x4, thj tran.

- UBND huyén Nga Son dé nghi cac x4, thi trdn chuan bi cac ndi dung
trén (bao cao bang vin ban cong tac Tu phap, Van thu, Luu trit va Cai cach
hanh chinh nim 2014 dén thang 8/2015, néu rd nhitng kién nghi vuéng mic
trong qua trinh thyc hién nhiém vu cta dia phuong. Dé nghi gui trude 1 ban bao
c40 vé UBND huyén, qua phong Tu phap trwée ngay 31/8/2015) chuan bi hd so
va tai liéu kiém chtng c6 lién quan theo ndi dung trén theo timg thang dé phuc
vu cho cong tac kiém tra, dé viéc kiém tra Cong tac Tu phép, Van thu, Luu trir
va Cai cach hanh chinh & co s ndm 2015 dat két qua tdt...

Noi nhin: CHU TICH
- Thuong truc HU, HDND(b/c);

- Chu tich, cac PCT UBND huy¢n (b/c);

- Poan kiém tra (t/h);

- UBND 27 x4, thi trén (t/h);

- Luu: VT.

Bui Pinh Cam



