UBND TINH THANH HOA CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

SO GIAO DUC VA PAO TAO Poc lap - Twdo - Hanh phac
S6: 814 /QDP-SGDPT Thanh Hoéa, ngay /8 thang 5 ndm 2022
QUYET PINH

Phé duyét Quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc hanh chinh dwgc chuan héa
linh vyre van bang, chirng chi thugc tham quyén giai quyét caa
Sé Giao duc va Pao tao/UBND cap huyén tinh Thanh Hoa

GIAM POC SO GIAO DUC VA PAO TAO THANH HOA

Can cir Ludt té chirc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sira doi,
bé sung mét sé diéu cia Ludt Té chizc Chinh phai va Ludt Té chire chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé
thurc hién co ché mét ciza, mét cira lién thdng trong gidi quyét tha tuc hanh chinh;

Can cir Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Bé truéng, Chii
nhiém Van phong Chinh phii huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ciia Nghi dinh so
61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thire hién co ché mét cira, mot
cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 933/0P-UBND ngay 18/3/2019 cia Chii tich UBND
tinh vé viéc 1y quyén ky phé duyét quy trinh néi bo gidi quyét thii tuc hanh chinh trén
dia ban tinh Thanh Hoa;

Can cir Quyét dinh sé 2369/0P-UBND ngay 04/7/2022 cia Chai tich UBND
tinh vé viéc cbng b Danh muc thi tuc hanh chinh duwoc chudn héa linh viee vin
bang, ching chi thuge tham quyén gidi quyét cua So Giao duc va Pao tao/UBND
cap huyén tinh Thanh Hoa;

Theo dé nghi ciia Chdnh Vin phong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay:

- 03 quy trinh ndi bo giai quyét tha tuc hanh chinh linh vuc Gio duc trung hoc
thuoc pham vi chirc nang quan 1y nha nuéc cua S¢ Gido duc va Pao tao tinh Thanh
Hoa (Phu luc 1 kem theo).

- 03 quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh linh virc Gido duc trung hoc
thudc tham quyén giai quyét caa UBND cap huyén tinh Thanh Héa (Phu luc 2 kém
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theo). Piéu 2. Giao Vin phong S¢ tham muu phdi hop véi Trung tm Phuc vu
hanh chinh cdng tinh va cac don vi c0 lién quan cap nhat thdng tin, dir liéu dién tir
vé tinh hinh tiép nhan, xu Iy hd so, tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh 18 Hé
thdng thdng tin mot cira dién tir theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay cd hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Chanh Van phong S&; Cha tich UBND céc huyén, thi x4, thanh phd; Thu
truong cac co quan, don vi Va cac to chic, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu diéu 3 Qb;

- Phong KSTTHCNC, VP UBND tinh;

- Trung tdm PVHCC tinh;

- Giam déc va cac Pho Giam ddc;

- Cac phong GDDT va cac don vi truc thugc;
- Luu: VT, VP.




Phu luc 1

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VU'C VAN BANG, CHUNG CHI
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO
IQD-SGDDT ngay 1712022 cua Giam doc So GDDT)

(Kém theo Quyét dinh sé

STT Trinh tw giai quyét TTHC Co quan, don vi, bd Thai gian Két qua
phén co trach nhig¢m giai
quyet
1 Thii tuc Cap ban sao viin bang, chitng chi tir s6 goc (M s6 TTHC: 1.005092.000.00.00.H 56)
Bugc 1 | Cong chuc tai Trung tam Phuc vu | Cong chiac So GDDT bigt 0,5 gio - Phiéu tiép nhan ho so va
hanh chinh cong tinh ti€p nhan ho so | phai tai Trung tam Phuc tra ket qua
theo quy dinh; kiém tra, huéng dan, | vu hanh chinh cong tinh - Phiéu chuyén hd so
va luu trir ho so dién ti, gui ho so ve
S6 GDDT
Lanh dao Van phong So GDDT ’ o
Budc 2 | chuyen chuyén vién phu trach tai cap Vian phong S6 GDDT 0,5 gio Phiéu chuyéen ho so
van bang, ching chi xtr Iy ho so.
Chuyén vién dugc phan cong nhiém . )
Busc 3 | Vu tiep nhan ho so, xem xét, kiém tra Du thao Ban sao bang tot
$0 goc, xu ly ho so, in ban sao bang | Chuyén vién Van phong 1 gio nghiép
tot nghiép, ky nhay chiu trach nhi¢m
va chuyén Lanh dao So ky duyét
Lanh dao S6 GDDT Du thao Ban sao bang tét
Buéc 4 | Lanh dao S& GDDT ky duyét 1gio nghigp
Ban sao bang tét nghiép duoc chuyén A q o
Bu6c5 |dn vin thu S6 GDPT dong dau; B phan Van thu 8 0,5 gio Ban sao bang tot nghiép

chuyén dén Chuyén vién phan cong

GDDT




nhiém vu cap ban sao bang tot nghiép

Budc 6

Chuyén vién duogc phan cong nhiém vu
cap ban sao bang tét nghiép vao sb,
chuyén dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh c6ng tinh

Chuyén vién Van phong

0,5 gio

Ban sao bang tét nghiép

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 4 gio

2 Thit tuc Chinh sira ndi dung vin bing, chitng chi (M4 sé hd so: 2.001914.000.00.00.H56)
Bugc 1 | Cong chuc tai Trung tam Phuc vy | Cong chirc So GDDT biét | 0,5 ngay lam viéc | - Phiéu tiep nhan ho so va
hanh chinh cong tinh ti€p nhan h6 so | phai tai Trung tam Phuc tra két qua
theo quy dinh; kiém tra, huéng dan, | vu hanh chinh cong tinh - Phiéu chuyén hd so
va luu trir ho so dién ta, gui ho so ve
S6 GDDT
Lanh dao Van phong S6 GDDT
Buéc 2 chuyer] Ch“y?” vien phan cong nhiem | ¢, phong S GDDT | 0,5 ngay lam viéc | Phiéu chuyén ho so
vu chinh stra ndi dung van bang,
ching chi xtr Iy ho so.
Chuyén vién dugc phan cong nhiém
Budc3 | 99 g, xi 1 ho so. du thio Quye Du thio Quyct dinh chinh
! 0 g % &n vién Van phe ay 1am viéc | stra ndi dung bang tét nghié
dinh chinh sia noi dung bing tot Chuyén vién Van phong 3 ngay lam viéc | suano g bang tot nghiep
nghiép va chuyén Lanh dao S& ky
duyét
Lanh dao So GDDT Dy thao Quyét dinh chinh
Buéc 4 | Lanh dao S6 GDDT ky duyét 0, 5 ngay lam viéc | stra ndi dung bang tot nghiep
Quyét dinh chinh sira ni dung bang , _
Buéc 5 | 1Ot nghiép duge chuyén den van thu So | BO phdn Van thu So |, gios 1am viéc gio Quyet dinh chinh stra noi

GDDT lay s6, dong diu; chuyén dén
Chuyén vién phan cong nhiém vu

GDDT

dung bang tét nghiép




chinh stra ndi dung van bang, ching
chi

Budc 6

Chuyén vién duogc phan cong nhiém vu
chinh stra ndi dung van bang, ching
chi chuyén dén Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

Chuyén vién Van phong

2 gio lam viéc

Quyét dinh chinh stra ngi
dung bang tot nghiép

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 5 ngay

Thi tuc cdng nhan bang tét nghiép trung hec co sé, bang tét nghiép trung hec phé thong do co sé gido duc nuwéc

3 ngoai cap dé sir dung tai Viét Nam (M4 s6 ho so: 1.004889.000.00.00.H56)
Buoc 1 | Cong chic tai Trung tdm Phuc vu | Cong chirc So GDDT biét | 0,5 ngdy lam viéc | - Phicu tiép nhan ho so va
hanh chinh cong tinh ti€p nhan ho so | phai tai Trung tam Phuc tra ket qua
theo quy dinh; kiém tra, huéng dén‘, vu hanh chinh cong tinh - Phiéu chuyén hd so
va luu trir ho so dién ta, gui ho so ve
S6 GDDPT
Budc 2 LanhAdaO § N G,D?T;phan cong phong Lanh dao S6 GDDT 0,5 ngay lam viéc | Phiéu giao ho so
chuy&n mon xu ly ho so
. Lanh dao phong chuyén mén phén Lanh dao Phong N o \
Budc 3 cong chuyén vién xir Iy ho so KT&KPCLGD 0.5ngay lamviec | Phicu giao ho so
Chuyén vién dugc phan cong tiép
nhan hd so, xem xét, tham tra, xu ly N R
Budc 4 | ho so, du thao Gidy cong nhan bang Chuyén vién Phong 15 ngay lam viéc | Dy thao Gidy cdng nhan
£ < n Yy . KT&KDCLGD
tét nghiép do co s¢ giao dyc nudc
ngoai cap
Lanh dao Phong chuyén mén tham N A
. . N i . L, Lanh dao Phong TR iAo A .
Budc 5 d;nhA noi dung, trinh lanh dao S¢ ky KT&KDCLGD 1,5 ngay lam viéc | Dy thao Giay cong nhan
duyét
Budc 6 | Lanh dao So ky, duyét Lanh dao So6 GDPT 1 ngay lam viéc | Dy thao Gidy céng nhan
Budc 7 | Gidy cong nhan bang tét nghiép dugc | B phan Vin thu S& 0,5 ngay lam viéc | Giay cong nhan




chuyén dén van thu S6 GDDT lay so,
dong du; chuyén dén Chuyén vién
phan c6ng nhiém vu cdng nhan bing
tét nghiép do co so gido duc nuéc
ngoai cap

GDDT

Budc 8

Chuyén vién duogc phan cong nhiém vu
cdng nhan bang tét nghiép do co so
gido duc nudc ngodi cip chuyén dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh

Chuyén vién Van phong

0,5 ngay lam viéc

Gidy cong nhan

Tong thai gian giai quyét TTHC: 20 ngay
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Phu luc 2:

QUY TRINH NOQI BQ GIAlI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VUC VAN BANG, CHUNG CHI

THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN

(Kém theo Quyér dinhsé ~ /OP-SGDPT ngay 1712022 ciia Gidm doc S¢ GDDT)
STT Trinh tw giai quyét TTHC Co quan, don vi, bd Thai gian Két qua
phén co trach nhig¢m giai
quyet
1 Thi tuc Cap ban sao viin bang, chitng chi tir s6 géc (M4 s6 TTHC: 1.005092.000.00.00.H 56)
Buoc 1 | Bo phan Tiép nhan va Tra két qua 0,5 gio - Phiéu tiép nhan ho so va
ki
xy p A ~ g quy di v két qUé thu@c Vin ph(‘)ng - Phleu Chuyen hO SO
kiém tra, huong dan, quét (scan) va X A
RN TR » | HDND-UBND cap huyén
luu trit ho so dién tir, gui ho so veé
phong GDDT
Lanh dao phong GDDT ghuyén ’ o
Budc 2 | chuyén vién phu trach tai cap van Phong GDDT 0,5 gio Phiéu chuyén ho so
bang, chung chi xir ly ho so.
Chuyén vién dugc phan cong nhiém ‘ )
Busc 3 | Vu tiep nhan hé so, xem xét, kiém tra Chuvan vién ohon Du _théo Ban sao bang tot
s6 goc, xu 1y ho so, in ban sao bang y GDDTp g 1,5 gio nghiép
tot nghiép, ky nhay chiu trach nhi¢m
va chuyén Lanh dao ky duyét
Linh dao phong GDDT Du thao Ban sao bang tét
Budc 4 | Lanh dao phong GDDT ky duyét 1 gioy nghi¢p
Ban sao bang tot nghiép dugc chuyen
Buéc 5 | den van thu phong GDDT dong dau; | BO phan Van thu phong 0,5 gior Ban sao bang tot nghiép

chuyén dén Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua thugc Van phong HPND-

GDDT




UBND cép huyén

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 4 gio

2 Thi tuc Chinh sira ni dung viin bing, chirng chi (M4 s6 hd so: 2.001914.000.00.00.H56)
Buoc 1 | Bo phan Tiép nhan va Tra két qua 0,5 ngay lam viéc | - Phiéu tiép nhan ho so va
o
kiéyn.1 tra phu’c’y'n dan, quét ((lsc};n)' vé ket qua thue Van phong * Phicu chuyen ho so
oA g dan, g oA » | HDND-UBND cap huyén
luu trit ho so dién tir, gui ho so veé
phong GDDT
Lanh dao phong GDDT ghuyén ) L
Budc 2 | chuyén vién phu trach tai cap van Phong GDDT 0,5 ngay lam viéc | Phiéu chuyén ho so
bang, ching chi xir ly ho so.
Chuyén vién dugc phan cong nhiém
vu tiép nhan hd so, xem xét, kiém tra Du th2 X, ¢ ,
. L : y ’ : . u thao Quyeét dinh chinh
Budc 3 | s6 goc, xir Iy hd so, du thao Quyet Chuyén vién phong T Y I A
! . . 8 sua noi dung bang tot nghi
dinh chinh stra ndi dung bang tot GDDT 3ngay lamvigc | suano g bang fot ngiep
nghi¢p va chuyén Lanh dao phong
Ky duyét
Lanh dao phong GDDT Dy thao Quyét dinh chinh
Budc 4 | Lanh dao phong GDDT ky duyét 0, 5 ngay lam viéc | stra noi dung bang tot nghi¢p
Quyét dinh chinh sira noi dung bang
tot nghiép dugc chuyén dén van thu )
Busc 5 phong GDDT lay so, dong dau; | Bo phan Van thu phong 0.5 ngay lam viéc Quyet dinh chinh sua noi

chuyén dén Bo phan Tiép nhan va Tra
két qua thuoc Van phong HDND-
UBND cap huyén

GDDT

dung bang tét nghiép

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 5 ngay
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