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S6: 499/UBND Nga Son, ngay 9 thang § nam 2018

HUONG DAN ]
Thue hién quan ly, sit dung nguon phi, 1¢ phi va chi phi thim dinh
tai Trung tim hanh chinh cong huyén Nga Son

Cin ct Luét Té chue chinh quyén dia phuong ngay 19/06/2015;

Can cu Luat ngén sach nha nudc ngay 25 thang 6 nam 2015;

Can cu Luét Phi va 1& phi s6 97/2015/QH13 ngay 25/11/2015;

Cian ct Nghi dinh s6 120/2016/ND-CP ngay 23/8/2016 cua Chinh pht quy dinh
chi tiét huéng dan thi hanh mét s6 diéu cta luat Phi va 1é phi;

Can clr théng tu sd 05/2014/TT-BTP ngay 07/2/2014 cta Bo truéng Bo Tu
Phap huéng din cong bd, niém yét thu tuc hanh chinh va béo cdo vé tinh hinh, két
qua thuc hién kiém soat thu tuc hanh chinh;

Can ctr Thong tu s6 250/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 hudng dan vé phi va lé
phi thudc thdm quyén quyét dinh ctia HDND tinh, thanh pho truc thude Trung uong;

Can ct Thong tu s6 202/2016/TT-BTC ngay 9/11/2016 ctia Bo Tai chinh quy dinh
murc thu, ché do thu, ndp, quan ly va stir dung phi trong linh vue giao dich bao dam:

Can ctr Thong tu s6 210/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 cua Bo Tai chinh quy
dinh murc thu, ché do thu, ndp, quan ly va sir dung phi tham dinh thiét ké ky thuat,
phi thim dinh du toan x4y dung;

Cin ctr Quyét dinh sé 2012/QD-UBND ngay 30/6/2009 vé viéc cong bd B thi
tuc hanh chinh chung ap dung tai cap huyén trén dia ban tinh Thanh Hoa;

Cian ctr Quyét dinh s 252/QD-UBND ngay 21/01/2014 ctia UBND tinh Thanh
Hoa vé viée cong bd tha tuc hanh chinh maéi ban hanh, b thay thé trong linh vuc dat
dai thudc tham quyén giai quyét ciia UBND cap huyén, tinh Thanh Hoéa;

Cin cir Nghi quyét s6 27/2016/NQ-HDND ngay 08/12/2016 cua Hoi dong
nhan dan tinh Thanh Hoa khoa VXIII, ky hop thir 2 vé viée ban hanh quy dinh muc
thu, mién, giam, thu, ndp, quan ly va su dung cac khoan phi, 1€ phi thudc tham
quyén cua HDND tinh;

Can cir Quyét dinh sb 4764/2016/QD-UBND ngay 09/12/2016 cia UBND tinh
Thanh Hoa vé viéc ban hanh muc thu mién, giam, thu, nop, quan ly va st dung cac khoan
phi, 1& phi thudc thim quyén cua HDND tinh, 4p dung trén dia ban tinh Thanh Hoa;

Cian cr Quyét dinh sé 1971/QD-UBND ngay 08/6/2017 cta Chi tich UBND
tinh Thanh Hoa vé viéc cong bd thu tuc mai ban hanh, bi bai bo trong linh vuc ding
ky giao dich bao dam thudc tham quyén giai quyét cia UBND cap huyén, tinh
Thanh Hoa;




Cin cir Nghi quyét s6 65/2017/NQ-HPND ngay 12/7/2017 ctia Hoi dong nhan
dan tinh Thanh Hoa khoa VXIIL, ky hop thtr 3 vé viée sua doi, bd sung Nehi quyét
6 27/2016/NQ-HDND ngay 08/12/2016 cua HDND tinh vé viée ban hanh quy dinh
muc thu, mién, giam, thu, ndp, quan ly va sir dung cac khoan phi, 1¢ phi thudc tham
quyén cia HDND tinh;

Can ¢t Quyét dinh s6 2850/2017/QD-UBND ngay 07/8/2017 cuia UBND tinh
Thanh Hoéa sira déi, bd sung Quyét dinh sé 4764/2016/QD-UBND ngay 09/12/2016
ctia UBND tinh vé viéc ban hanh quy dinh muc thu, mién, giam, thu, nop, quan ly
va str dung cac khoan phi, 18 phi thudc thim quyén ctia HDND tinh, 4p dung trén dia
ban tinh Thanh Héa;

UBND huyén Nga Son huéng dan viéc thuc hién quan ly, su dung nguon phi,
1€ phi va chi phi tham dinh tai Trung tdm hanh chinh cong huyén Nga Son nhu sau:

I. Quan ly thu ngp va su dung nguon thu.

Trung tdm Hanh chinh ¢ong chiu trach nhiém dang ky ké khai, thuc hién niém
yét cong khai tai dia diém thu phi, 1¢ phi, chi phi tham dinh vé muec thu, chimg tr thu,
van ban quy dinh thu. Khi thu lap va giao chung tir thu cho déi tuong nop theo dung
quy dinh.

Vin phong HDND&UBND huyén md s6 sich ké toan hach toan, theo dai, phan
anh viéc thu, nép va quan ly sx dung s6 tién da thu theo ché do ké toan hién hanh déi
v&i timg loai phi, 1& phi, chi phi tham dinh. Dinh ky bao cdo tinh hinh thu, ndp, quan 1y,
stt dung phi, 1& phi va quyét toan viéc thu, nop, str dung s tién da thu chi tiét cho tung
loai ngudn thu vao ngudn thu ngoai ngan sach theo quy dinh.

1. Chirng tir thu.

- Péi véi khoan thu phi, 1& phi: Bién lai thu phi, 1& phi.

- B6i v6i khoan thu chi phi tham dinh: Phiéu thu.

2. Thoi diém thu: Khi Trung tdm hanh chinh cong tra két qua,
3. Quan ly, st dung phi, I¢ phi, chi phi.

3.1. Béi véi khoan thu phi.

Phi thu tir cac hoat dong dich vu khong thudc Quyét dinh sd 4764/2016/QD-
UBND ngay 09/12/2016 cua UBND tinh Thanh Hoa vé viéc ban hanh muc thu mién,
giam, thu, nop, quan ly va su dung cac khoan phi, 1€ phi thuoc tham quyén cua HDND
tinh, 4p dung trén dja ban tinh Thanh Hoa thuc hién phai nop toan bd sé tién thu phi vao
ngan sach nha nude. Nguon chi phi trang trai cho viée tham dinh va thu phi do ngan
sach nha nudce bd tri trong du toén cia t chire thu phi theo ché do6, dinh muc chi ngan
sach nha nudc theo quy dinh cia phéap luat.

Phi thu tir cac hoat dong dich vu do don vi su nghiép cong lap theo Quyét dinh
s 4764/2016/QD-UBND ngay 09/12/2016 cua UBND tinh Thanh Hoa vé viée ban hanh
mure thu mién, giam, thu, ndp, quan ly va s dung céac khoan phi, 1é phi thugc tham quyén
ctia HDND tinh, 4p dung trén dia ban tinh Thanh Héa thuc hién dugc dé lai cho don vi




80% dé chi phuc vu cong tac to chirc thu va tang cudng co sO vt chat tai don vi,
nop ngén sach nha nude 20%. Phan dé lai don vi 80 % thuc hién nhu sau:

+ Cac phong ban chuyén moén thanh toan theo quy dinh su dung cua timg loai
chi phi 90%.

+ Trung tdm hanh chinh cong thanh toan thuc hién nhiém vu 10%.

Dbi voi cong viece phai thué tu vén hoac chuyén gia tham tra, tham dinh theo
yéu cau ctia phong chuyén mon thi kinh phi thué tu van, chuyén gia la 40%, 60%
con lai dugc phéan chia ti 1€ nhu trén.

Cham nhét 12 ngay 05 hang thang, Trung tdm hanh chinh cong phai gui s6 tién phi
da thu cua thang trude vao tai khoan phi cho ndp ngén sach mo tai Kho bac Nha nudc
Nga Son va phdi hgp Van phéng HDND & UBND huyén thuc hién ké khai phi theo
thang, quyét toan phi theo nim va ndp phi vao ngan sach nha nude theo quy dinh.

3.2. Poi véi khoan thu 1é phi.

Trung tdm hanh chinh cong thuc hién ndp toan bo tién 1é phi thu duoc vao
ngan sach nha nudc va thuc hién ké khai, ndp 1& phi theo thang, quyét toan 1& phi
nam theo quy dinh cua phap luat quan ly thué.

3.3. P6i véi khodn thu chi phi tham dinh.

Trung tam hanh chinh céng chiu trach nhiém phat hanh phiéu thu theo quy dinh.

* Poi vai cong vi¢c phai thué tu véan hodc chuyén gia tham dinh theo yeu cau
ctia phong chuyén mén kinh phi thué tu van, chuyén gia 1a 40%, 60% con lai duoc
phén chia ty 1€ nhu sau:

+ Cac phong ban chuyén moén thanh toan theo quy dinh su dung cua tung
loai chi phi 90%.

+ Trung tdm hanh chinh cong thanh toan thuc hién nhiém vu 10%.

* Poi voi cong viée khong phai thué tu van hodc chuyén gia tham dinh duoc
phén chia nhu sau:

+ Cac phong ban chuyén mon thanh toan theo quy dinh su dung cua tung
loai chi phi 90%.

+ Trung tam hanh chinh cong thanh toan thue hién nhiém vu 10%.

3.4. Vé sir dung phan phi, chi phi dé lai theo quy dinh.

S tién chi cho to chue thu phi dbi voi co quan nha nude thyuce hién theo quy
dinh cua Chinh phu hodc Thu tudéng Chinh phu va cac van ban hién hanh quy dinh
murc chi tai Nghi dinh s 120/2016/ND-CP ngay 23/8/2016 ctia Chinh phi quy dinh
chi tiét huong dan thi hanh mot sé diéu cua luat Phi va 1& phi; Thong tu s6
202/2016/TT-BTC ngay 9/11/2016 ctia Bé Tai chinh quy dinh muc thu, ché dé thu, ndp,
quan ly va su dung phi trong linh vuc giao dich bao dam; Thong tu s6 210/2016/TT-
BTC ngay 10/11/2016 cta B) Tai chinh quy dinh muc thu, ché do thu, nop. quan Iy
va st dung phi tham dinh thiét ké k¥ thuat, phi tham dinh du toan xay dung...
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Hang nam céac phong (ban) chuyén mén 1ap du toan thu, chi cho nam sau
(Bao gdm ca phan kinh phi dé lai Van phong HDND&UBND huyén) trude ngay
05/11 nam trudec.

Vin phong HDND&UBND chiu trach nhiém don doc, tong hop du toan thu, chi
glii vé UBND huyén (phong Tai chinh - KH) trinh phé duyét trude ngay 15/11 trong nam.

3.5. Vé sur dung nguon thu két di

Trudng hop dén hét ngay 31/12 hang nam ngudn thu tir phi, lé phi, chi phi

tham dinh str dung khong hét thi duoc chuyén nguon sang nam sau dé thuc hién,
4. vé hach toan phi, I¢ phi, chi phi tai Vin phong HDND&UBND huyén.

4.1. Déng ky ké khai, thu nép, quyét toin phi, 1é phiva cong khai tai chinh.

- Trong thoi gian char nhat 1a 10 ngay trude khi thu phi, 1€ phi. Trung tdm
hanh chinh c¢ong ¢6 trach nhiém dang ky véi Chi cuc thué vé cac khoan phi, 1¢ phi,
chimg tlr thu vé viéc thu phi, 1¢ phi theo mau quy dinh. Truong hop thay doi muc
thu hodc dinh chi thu phi, 1& phi phai thong bdo vSi co quan Thué cham nhét 1a 15
ngay trude khi thay doi, két thic hoac dinh chi thu phi, 1& phi.

- Ké khai phi, 1¢ phi 1a loai ké khai theo thang va khai quyét toan nam. Trung
tam hanh chinh cong tu ké khai phi, 1€ phi hang thang, tu tinh sé phi, & phi phai nop
va ndp vao NSNN theo quy dinh. Truong hop trong thang khong phat sinh s6 phi, 1é
phi van phai ké khai va ndp to khai cho co quan thué.

Thoi gian ké khai va nop so tién phi, 1& phi cham nhat 1a 20 ngay cua thang
tiép theo voi thang phat sinh phi, 1& phi phai nop. Thoi gian nop hd so quyét todn
phi, 1& phi cham nhat 1a 31/3 ndm sau. Hd so ké khai va quyét toan phi, 1é phi thuc
hién theo mau quy dinh.

- Thuc hién ché do cong khai tai chinh theo quy dinh cua phép luat.

4.2. Hach todn ké todn phi, 1é phi.

- Van phong HDND&UBND thuc hién mé so sach ké toan dé theo doi. phan
anh va hach toan viéc thu, nop va quan ly, sir dung 3O tién phi. 1¢ phi. chi phi theo ché
do ké toan hién hanh. Dinh ky hang quy quyét toan viée thu, ndp. str dung 6 tién phi. Ié
phi thu duoc vao quyét toan ngan sach quy theo quy dinh ddi vai timg loai phi, 1¢ phi
va glii c4c bdo cdo tai chinh vé phong Tai chinh - KH.

4.3. Hach todn chi phi tham dinh.

- Céc phong, ban chuyén mén duge giao nhiém vu can cur két qua thu lam thu
tuc thanh toan qua Van phorg HDND&UBND huyén cé xac nhan cua Lanh dao
phong va chju trach nhiém trong viéc st dung nguén kinh phi thu duoc trich vé Phong
theo quy dinh.

- Van phong HDND&UBND thuc hién mo s6 ké toan theo ddi hach todn va bao
cdo quyét todn ddi voi ngudn thu chi phi thim dinh va g bao céo tai chinh nam vé




phong Tai chinh - KH huyén. Quyét toan ngudn thu chi phi tham dinh cung véi quyét
toan NSNN hang nam.

5. Vé dbi chiéu va thanh todn.

Dinh ky vao ngay 02 hang thang Van phong HDND&UBND thuc hién viée doi
chiéu ngudn thu phi, 1¢ phi, chi phi thim dinh véi Trung tdm hanh chinh cOng va lap bao
cdo tong hop thu, chi (Bdo cao phai chi tiét dén noi dung timg loai phi, 1é phi, chi phi
tham dinh, b tién, phan ndp vao NSNN, phan dé lai, phan ctia tirng phong ban chuyén
mén thuc hién cong viéc) giri vé phong Tai chinh - KH trude ngay 05 hang thang.

Hang thang cdc phong ban chuyén mén gui hd so thanh toan dén Van phong
HPND&UBND dé duoc thanh toan phan phén chia phi, 1& phi, chi phi tham dinh theo
quy dinh. Van phong HDND-UBND chju trach nhiém tiép nhan, kiém tra, duyét chi va
thanh todn cho céc phong ban.

1. T6 chirc thuc hién.

1.Chi Cuc Thué Nga Son chiu trach nhiém kiém tra viéc dang ky, ké khai. thu
ndp quyét toan phi, 1& phi va ché do quan ly, st dung ching tu thu phi, I¢ phi theo
quy dinh.

2.Cac phong ban chuyén mon, cdc don vi chiic nang, Trung tam hanh chinh
cong cin c Quy dinh nay thuc hién tét viée quan ly, s dung nguon thu phi, 1 phi,
chi phi tham dinh.

Van phong HDND&UBND theo ddi thu - chi tir ngudn thu phi, 1& phi va ngudn
phi de lai ding nguyén tic tai chinh hién hanh, chiu trach nhiém hach todn ké toan
theo quy dinh., bao cdo dinh kv va quyét todn nam.

Phong Tai chinh - KH ¢6 trach nhiém theo doi, t6 chie kiém tra va xu 1y vi
pham trong thue hién thu, ndp, quan ly, sir dung phi, 1€ phi; don dde viée hach toan,
quyét toan cac khoan thu tai Trung tdm hanh chinh cong theo nguyén tac tai chinh.
Bao cao tinh hinh thuc hién thu, ndp, quan ly, st dung phi, 1& phi thudc nganh, linh
vuc quan ly.

3.Kho bac Nha nuée Nga Son ¢6 trach nhiém hach toan sd thu vao ngan sach
nha nude theo dung muc luc ngan sach. Thue hién kiém soat chi tir ngudn thu phi, 18
phi theo dung quy dinh hién hanh.

4.D4i véi céc noi dung cong viée khac do Trung tdm hanh chinh cong nhan ho
so nhung khong c¢6 quy dinh viéc thu phi, 1& phi hodc chi phi tham dinh thi khong
duge phép thu. Déi v6i cac cong vige chua thuc hién qua Trung tam hanh chinh
cng ma co thu phi, & phi thi cac phong chuyén mén phdi hop véi phong Noi vu bo
sung vao danh ba cong viéc qua Trung tam hanh chinh cong.

5.Khi c6 thay doi vé mure thu va ché do thu nop, quan 1y str dung hoac bo sung
danh muc cong viéc thuc hién giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy trinh, céc
phong ban chuyén mon thong bao kip thoi cho phong Tai chinh - KH dé theo doi




tong hop va Trung tam hanh chinh cong dé niém yét cong khai vé murc thu, ching tir
thu, van ban quy dinh thu.

Hudng dan nay c6 hiéu luc tir ngay ky, trong qua trinh thuc hién néu co vudng
méc dé nghi cac don vi, t6 chuc, ¢4 nhan phan anh kip thoi vé UBND huyén (qua
Phong Tai chinh - Ké hoach) d¢ phoi hop giai quyét./ L?mt}/
Noi nhan:

- TT Huyén dy: TT HDND huyén;
- CT; cac PCT UBND huyén:

- UBND céc x4, thi tran;
- KBNN Nga Son:
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- Céc phong, ban UBND huyén;
- Trung tdm hanh chinh cong;

- Ban quan ly du a&n DTXD huyén;

- Luu: VT, TCKH.

Trin Ngoc Quyét
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