UBND TINH THANH HOA ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO TU PHAP DPéc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6:172 /QDB-STP Thanh Hoa, ngay 16 thang 7 niam 2020
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ngi bo glal quyet thu tuc hanh chlnh
linh vuc chirng thue thuoc tham quyén giai quyet cua UBND cap huyén,
UBND cip xi va T6 chirc hanh nghé cong chimg

GIAM DOC SO TU PHAP THANH HOA

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé
thuc hién co ché tiép nhdn ho so, tiép nhdn hé so lién théng trong gidi quyét thii tuc
hanh chinh;

Can cir Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia B6
triwong, Chii nhiém Van phong Chinh phit hwéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ciia
Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 ciia Chinh phii vé thuc
hién co ché tiép nhdn hé so, tiép nhdn hé so lién théng trong gidi quyét thi tuc
hanh chinh;

Can cir Quyét dinh sé 933/0D-UBND ngay 18/3/2019 ciia Chii tich UBND
tinh Thanh Héa vé viéc ity quyén ky phé duyét quy trinh néi bé gidi quyét thi tuc
hanh chinh trén dia ban tinh Thanh Hoa;

Can cit Quyét dinh 2374/0D-UBND ngay 23/6/2020 ciia Chii tich UBND tinh vé
viéc cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh dwoc sira doi, béi bo trong linh vuc chirng
thure thude tham quyén quan 1y nha nude cia S6 T phdp tinh Thanh Hoa;

Xét dé nghi cia Chanh Van phong Sé Tw phdp.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 24 quy trinh ndi bo giai quyét
tht tuc hanh chinh trong linh vyc chimg thyc thudc tham quyén giai quyét cia
UBND cip xi, cip huyén va to chirc hanh nghé cong chung (c6 Phu luc kém
theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.



Chanh Vin phong, Truéng phong Hanh chinh tu phap, UBND cép huyén,
UBND cip x4, cac to chirc hanh nghé cong ching va cac t6 chiic, c4 nhan c6 lién
quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:
- Nhu Diéu 2;
- S& Thong tin va Truyén thong;

- VP UBND tinh (ban di¢n tu);
- Luu: VT, HCTP.

ui Pinh Son



QUY TRINH NOQI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

Linh vue chitng thue thude thAim quyén gidi quyét ciia UBND cip x4, cap huyén va T6 chirc hanh nghé cong chirng

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé

/OD-STP ngdy  thing  nam 2020 cia Gidm doc S¢ Tw phdp Thanh Héa)

Trinh tu giai quyét TTHC

Co quan, don vi, b
phén cé trach nhiém

Thoi gian
(Gio/ngay/ngay
lam viéc)

Két qua

Ghi chu

STT - £
gial quyet

! CAP XA

1 Chiing thuc bén sao tir ban chinh gidy to, vin ban do co quan, to chirc c6 tham quyén ciia Viét Nam cap hoic
chirng nhan (2.000815.000.00.00.H56)

5 Chirng thyc chir ky trong cac gidy to, van ban (ap dung cho ca truong hep ching thyc diém chi va truong hep
nguoi yéu cau chirng thwe khong ky diem chi dwoc (2.000884.000.00.00.H56)

3 Chiing thuyc sira ddi, bo sung hiity b6 hop dong giao dich (2.000813.000.00.00.H56)

4 Sira 16i sai sot trong hop dong, giao dich (2.000927.000.00.00.H56)

° Cap ban sao ¢ chirng thue tir ban chinh hop dong giao dich da dwoe chirng thuwe (2.000942.000.00.00.H56)
Cong chirc Tu phap-Ho tich tai bd phan -Phiéu tiép nhan
tiép nhén ho6 so va tra két qua kiém tra, | Cong chirc Tu phap-Ho 05 gio ~HS

. tiép nhan, xu 1y ho so tich -Phiéu kiém soat

Buoc 1 . sy
qua trinh giai
quyét HS
Lanh dao UBND cap xa tham dinh ho so, , Van bé}n, gidy to
. ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao UBND cap xa 02 gio yéu cau ching
Budc 2 thuc
CQng churc Iu’ phap-Ho ,tich tai B phan | B0 phan tiép phe}n ho so .
Budce 3 | tiép nhan ho so va tra két quad thong bao va trd két qua 01 gio Van ban ching




tra két qua cho cong dan thuc

Tong thoi gian giai quyét TTHC 08 gio
6 Chirng thue hop dong, giao dich lién quan dén tai san 1a dong san, quyén sir dung dat va nha &
(2.000835.000.00.00.H56)
! Chirng thure di chuc (2.001019.000.00.00.H56)
8 Chirng thue viin ban tir chdi di san (2.001016.000.00.00.H56)
d Chirng thuc viin ban théa thuin phén chia di san 13 ddng san, quyén sir dung dat, nha & (2.001406.000.00.00.H56)
10 Chiing thue viin ban khai nhén di san 1a dong san, quyén sir dung dat, nha & (2.001009.000.00.00.H56)
Cong chie Tu phap-Ho tich tai bo phan |- = - | -Phiéu tiép nhan
tiép nhan ho6 so va tra két qua kiém tra, | Cong chuc Tu phap-HO | 1,5 ngay lam viéc HS
Bude 1 tiép nhan, xur 1y ho so tich _Phiéu kiém soat
qua trinh giai
quyét HS
Léanh dao UBND cap x@ tham dinh ho so, , Van ban, giay to
. ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao UBND cap xa 03 gio yéu cau chung
Buoc 2 thue
Cg‘)ng churc Iu phap-Ho :[ich tai B phan | B0 phan tiép phefm ho so
. ti€p nhan ho so va tra két qua thong bao va tra két qua 01 gio Vian ban chung
Bugc3 | T, A «
tra két qua cho cong dan thuc
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 02 ngay lam viéc
I CAPHUYEN ] ] ]
1 Chirng thuc ban sao tir ban chinh giay to, van ban do co quan, t6 chirc ¢6 tham quyén cia Viét Nam cap hoac
chirng nhan (2.000815.000.00.00.H56)
2 Chirng thuc ban sao tir ban chinh giay to, van bin do ciac co quan, to chirc ¢6 tham quyén ctia nwédc ngoai, co




quan c6 tham quyén cia Viét Nam lién két véi co quan, to chirc ¢é thaim quyén ciia nwéc ngoai cap hoidc chirng
nhén (2.000843.000.00.00.H56)

Chiing thue chir Ky trong céc gidy to, vin ban (ip dung cho ca trwong hop chirng thwe diém chi va truong hop

3 ngudi yéu ciu chirng thwe khong ky diém chi dwoc (2.000884.000.00.00.H56)

4 Chirng thue sira ddi, bo sung hity bé hop dong giao dich (2.000913.000.00.00.H56)

> Sira 13i sai s6t trong hop ddng, giao dich (2.000927.000.00.00.H56)

6 r 1
Cap ban sao c6 chirng thuc tir ban chinh hgp dong giao dich da dwogc chirng thue (2.000942.000.00.00.H56)

7 Chirng thuc chir ky ngudoi dich ma ngudi dich 1a cong tac vién dich thuat ctia Phong Tw phap
(2.000992.000.00.00.H56)

8

Chirng thue chir ky ngwoi dich ma ngwoi dich khong phai la cong tac vién dich thuat (2.001008.000.00.00.H56)

Cong chic tai bd phén ti€p nhan ho so va NS
N AP . x4 A Y A 1A - Phiéu ti€p nhan HS
trd két qua kiém tra, hudng dan, ti€p nhan | B0 phan ti€p nhén ho " 1A
. A 2 1A 1A A A AP 02 gio va trd két qua
Buodc 1 | hd so, chuyén bd phan chuyén moén cua so va tra két qua e
AN - Phi€u ban giao HS
co quan, don vi xur 1y h6 so
Lanh dao Phong Tu phép phan cong cho )
chuyén vién xur 1y, Chuyén vién xem xét, Phong Tu phap 04 gio Vin ban, gidy to yéu
Budc 2 | tham tra, x 1y ho so trinh Lanh dao cau ching thuc
Phong Tu phap
Lanh dao Phong Tu phap tham dinh, trinh
Budce 3 ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao Phong Tu 01 gio Ban chung thuc
phap
Chuyén vién Phong Tu phap chuyén két | B phén ti€p nhén va
. qua, BO phan ti€p nhan ho so va tra két trd két qua 01 gio Béan ching thuc
Budce 4 A 1A A A
qud thong bdo trd két qua cho cong dan
Tong thoi gian gidi quyet TTHC 08 gio




9 Chirng thue hop dong giao dich lién quan dén tai sin 1a dong sin (2.001044.000.00.00.H56)
10 Chirng thwe vin ban théa thuin phan chia di san ma di san la dgng san (2.001050.000.00.00.H56)
1 Chirng thuc van ban khai nhin di sin ma di san la dong sian (2.001052.000.00.00.HS6)
Cong chire tai b phan tiép nhan ho SO va A LA .
A A K A 1A - Phiéu tiép nhéan
tra két qua kiém tra, hudng dan, tiép nhan | Bo phan tiép nhan hd so L
N pon 1Ry .\ HS va trad két
hd so, chuyén bd phan chuyén mén cia va tra két qua 02 gio qui
Buée 1 i xtr 1V ho ,
co quan, don vi xur Iy ho so - Phiéu ban giao
HS
Lanh dao Phong Tu phap phan cong cho Van ban, giay to
chuyén vién xtr ly, Chuyén vién xem xét, Phong Tu phap 01 ngay lam viéc | yéu cau ching
Buoc 2 | tham tra, xu 1y ho so trinh Lanh dao thuc
Phong Tu phap
) Lanh dao Ph(‘)ng Tu phap tham dinh, trinh | Lanh dao Phong Tu phéap 04 gio Vian ban chung
Bude 3 | ky phé duyét két qua TTHC thure
Chuyén vién Phong Tu phap chuyén két | Bo phan tiép nhén ho so
, qua, B phan tiép nhan ho so va tra két va tra két qua 02 gio Vian ban ching
Bude 4 qua thong bao tra két qua cho cong dan thuc
Tong thoi gian giai quyét TTHC o ‘ 02 ngay lam viéc
I, TO CHU'C HANH NGHE CONG CHUNG
1 Chirng thuc bén sao tir ban chinh gidy to, viin ban do co quan, to chirc c6 thim quyén ciia Viét Nam céap hoic
chirng nhan (2.000815.000.00.00.H56)
Chirng thye ban sao tir ban chinh gidy to, vin ban do cac co’ quan, td chirc ¢ thim quyén cia nudc ngoai, co
2 quan c¢6 tham quyén cia Viét Nam lién két véi co quan, to chirc ¢6 thim quyén ciia nudc ngoai cap hoac chirng
nhan
3 Chirng thue chir ky trong cac gidy to, vin ban (ap dung cho ca trudong hop chirng thwe diém chi va trueong hop




ngudi yéu ciu chirng thwe khong ky diém chi dwoc (2.000884.000.00.00.H56)

Nhéan vién tiép nhan ho so va tra két qua

-Phiéu tiép nhan

kiém tra, tiép nhan, xir Iy ho so Nhén vién phap 1y cta T6 04 gio HS
. chure hanh nghé cong -Phiéu kiém soéat
Bude 1 . s I
chung qua trinh giai
quyét HS
Cong chung vién tham dinh ho so, ky phé Van ban, gidy to
. duyét két qua TTHC Cong chiing vién 03 gio yéu cau chung
Budce 2 thuc
Nhan vién tiép nhan ho so va tra két qua | Nhan vién phap ly cua To6
. thong béo tra két qua cho cong dan chtrc hanh nghé cong 01 gio Van ban ching
Budce 3 .
ching thuc
Tong thoi gian gidi quyet TTHC 08 gitr
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